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栗山町ふじスポーツ広場指定管理業務仕様書 

 

栗山町ふじスポーツ広場（以下「ふじスポーツ広場」という。）の指定管理者が行う業務の内容及びその

範囲等は、この仕様書による。 

なお、以下の内容は指定管理業務の大要を示したものであり、記載の無い業務等であっても、ふじスポ

ーツ広場の管理運営上必要と考えられるものについては、指定管理者の負担により実施するものとする。 

 

 

１ ふじスポーツ広場の設置目的・指定管理者に期待する役割 

ふじスポーツ広場は、多目的広場として、スポーツ・レクリエーションの普及促進、町民の健康・体力増進

を図ること、またスポーツ合宿・研修施設、また地域の交流施設として、スポーツの振興と地域の親睦、交

流を図ることを目的とする施設です。 

指定管理者には適正な施設の管理、特に芝については利用者によって安全にスポーツができる良好な

状態を維持することを求めます。 

また、関係団体等と連携した中で、町内外からの利用者を拡大する事業の取組を期待しています。 

 

２ 施設の管理業務に関する基本的方針 

指定管理者がふじスポーツ広場の管理を行うに当たっては、以下の考えを基本にするとともに、その履

行に対して、必要な措置を講じること。 

（1）施設の設置目的に資するよう適切な管理運営を行うこと。 

（2）施設管理に当たっては、関係法令及び条例等の規定を遵守し、適切な管理運営を行うこと。 

（3）施設を安全かつ快適に利用できるよう十分な配慮を行うとともに、公共サービスの向上を図ることを念

頭に管理運営に努めること。 

（4）業務に関して取得した利用者等の個人情報の保護を適切に行うこと。 

（5）効率的、効果的な管理運営を行い、管理経費の縮減に努めること。 

（6）利用者や地域住民の声を常に把握し、施設の管理運営に反映させること。 

 

３ 施設の概要 

① 施設の名称 栗山町ふじスポーツ広場 

② 施設の所在地 栗山町字富士２３番地５ 他  

③ 施設の構造 多目的グラウンド（サッカーコート２面）、ふじ交流センター 

④ 施設の面積 
敷地面積  ４０，７８９．２０㎡ 

施設面積  １７，７６０．２０㎡ 

⑤ 施設内容 

名  称 面積（㎡） 

 多目的グラウンド １２０ｍ×１４３ｍ 

 管理棟 
１階 ８３．２３㎡ 

２階 ８３．２３㎡ 
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 研修室Ａ ６６．６６㎡ 

 研修室Ｂ ２１．５３㎡ 

 ロッカールーム ５１．７５㎡ 

 シャワールーム ２７．３２㎡ 

 医務室 １９．８７㎡ 

 夜間照明 ６基 

 得点板 ２基 

 便所 １７．７６㎡ 

 駐車場 
普通 １２７台 

大型  ２２台 

 防球ネット  機械庫 

⑥ 利用実績 

（募集要項資料９） 

区分 令和 3年度 令和 4年度 令和 5年度 令和 6年度 

利用者数 ５，３９６人 ９，３１８人 １３，１３２人 １２，７９８人 

使用料 ２１９，０８０円 ４１３，３１０円 ４９０，２９０円 ４７８，４４０円 

⑦ 開設年月日 平成 ７ 年 ７ 月 １４ 日 

⑧ 施設の見取図 募集要項資料５-１、５-２ 

 

４ 開設期間及び開設時間  

施設の名称 開設期間 開設時間 

栗山町ふじスポーツ広場 
４月２９日から 

１１月３日まで 

午前９時から 

午後９時まで 

※上記の開設期間及び開設時間を変更できますが、あらかじめ栗山町教育委員会（以下「委員会」とい

う。）の承認が必要です。 

 

５ 業務の内容と要求水準 

指定管理者が行う業務内容と要求水準は、以下のとおりとする。 

 

第１ 総括的事項 

（１）管理運営業務の基本方針 

  ふじスポーツ広場の管理運営に関して、指定管理者としての基本方針を策定する。 

   【要求水準】 

   ①ふじスポーツ広場の管理運営に関して、１．施設の設置目的・指定管理者に期待する役割を実現

するとともに町民サービスの向上、経費の縮減を図るうえでの基本方針を明確にすること。 

   ②基本方針の策定に当たっては、施設運営の透明性を確保するよう特に留意すること。 
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（２）平等利用の確保 

  ふじスポーツ広場における平等利用を確保するための方針及び取組項目を明確にし、実施する。 

   【要求水準】 

   上記方針及び取組項目として明確化する内容は次の内容を含むこと。 

①平等利用を確保するうえでの指定管理者としての基本的な方針。 

   ②上記方針を具体化するうえでの責任者の役割、職員の心構え 

   ③不当な差別的取り扱いに該当するおそれのある行為等を発生させないように指定管理者として取り

組む項目 

   ④その他、平等利用確保に際しての留意事項等 

 

（３）管理運営組織 

ア．組織の整備、責任者の配置 

    ふじスポーツ広場における管理運営業務を適切に行う組織を整備し、責任者を配置する。 

   【要求水準】 

   ①組織の整備に当たっては、本仕様書に示す各業務の分担、指揮命令系統、緊急時の連絡系統、

その他必要な内容を規定し、その内容を一覧できる組織図を作成すること。 

   ②責任者は管理運営業務の基本方針の具体化、委員会と指定管理者との協議、必要な報告、その

他本仕様書に定める業務（以下「本業務」という。）全体を統括するとともに、本業務に関する委員会

その他との対外的な協議等について、責任を持って一元的に対応すること。 

   ③責任者の住所、氏名は所定の様式により届け出ること。（「指定管理業務マニュアル」参照） 

 

イ．従事者の確保、配置 

    ふじスポーツ広場における管理運営業務を適切に行うために必要な従事者（以下「職員」という。）を

確保する。 

   【要求水準】 

   ①管理運営の開始日以降指定期間の満了日に至るまで、本業務に必要な職員を確保すること。 

職員の配置計画を作成し、業務に支障がないよう配置すること。特に、管理人として利用方法の説

明や使用上の注意などができる者を配置すること。（ふじスポーツ広場、町民球場等を兼ねる） 

・管理人 1 名以上 別記１ 

   ②ふじスポーツ広場における芝管理には特に細心の注意が必要であり、開設期間中は常に良好な状

態を保つために、以下の資格を有する者を責任者として配置すること。 

     ・日本芝草研究開発機構の資格を有する者   １名以上 

 

ウ．人材の育成 

職員に対して業務上必要とされる研修、指導教育（以下「研修等」という。）を実施する。 

研修等は各年度の実施計画（以下「研修計画」という。）を作成し、その計画に基づき実施する。 

なお、研修等は指定管理者が自ら行うものの他、公的機関その他の組織が行う研修等に職員を派

遣して行うことも可能とする。 

   【要求水準】 

   ①研修等を通じて、職員が行う業務を完全に理解し、その実施に支障が生じない状況を確保すること。
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なお、理解すべき内容としては、少なくとも次の内容を含むこと。 

     ・各職員が行うべき業務の内容及び責任、利用者への接遇、業務上遵守すべき関係法令・条例・

規則等の規定内容、防火・防災対策、その他業務に必要な知識、技術、心構え等。 

     ・芝の管理業務に必要な知識、技術。 

   ②研修計画には、次の内容を含むこと。 

・研修等の実施方針 

・研修等の実施項目、各項目の概要、実施スケジュール 

 

エ．労働関係法令の遵守、雇用環境の維持向上 

ふじスポーツ広場における職員の安定的な確保を図り、当該施設の設置目的を実現するため、職員

の雇用に関する関係法令を遵守し、必要な規定の作成や届出等を行うとともに、雇用環境の維持向

上に努める。 

【要求水準】 

①職員の雇用に関しては労働基準法、労働安全衛生法、労働契約法、その他ふじスポーツ広場の管

理運営に当たり関連する労働関係法令を遵守し、就業規則その他の必要な規定等を整備するとと

もに、必要な届出を監督官庁に行うこと。 

②職員に対する給与、賃金等の支払を適切に行うこと。 

③職員個々が町民サービスの向上、管理経費の縮減に意欲を持って取り組めるよう、安全衛生やコミ

ュニケーションを含め、十分な労働環境を整えること。 

 

(４) 第三者に対する委託業務等 

ア．第三者に対する委託業務等における適正の確保 

第三者に対する委託(以下｢再委託｣という。)を行う業務の適正を確保する。 

【要求水準】 

①再委託を行う場合には、委員会の承認を得ること。（「指定管理業務マニュアル」参照） 

②再委託を行う場合には、相手方となる事業者(以下｢再委託事業者｣という。)が、再委託した業務の

履行に当たり、ふじスポーツ広場の管理運営における町民サービスの向上について配慮するととも

に、利用者の安全を十分に確保するよう仕様等を作成すること。 

③再委託は指定管理者の責任において行うものであることについて、再委託事業者の十分な理解を

確保すること。 

 

イ．再委託の相手方となる事業者への適切な監督、履行確認 

再委託事業者に対しては、指揮監督を徹底するとともに、必要な履行確認を行う。 

【要求水準】 

①再委託事業者との契約に当たり、再委託事業者に対して必要な指揮監督を行う部署及びその責任

者、再委託事業者側の責任者を明確にし、指揮命令系統及び連絡系統を確立すること。 

②再委託した業務が当該契約に基づき適切に行なわれるよう、必要な指導、指示、検査、確認を行う

こと。 

 

（５）地域住民や利用関係団体等との連携 

施設の管理運営は地域住民や利用関係団体、関係機関、ボランティア等と十分連携を図りながら行う。 
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地域住民や利用関係団体等と意見交換する場を設け、施設の管理運営や事業等の実施に反映させ

る。 

【要求水準】 

①指定期間開始後速やかに、利用者団体、地元町内会などと指定管理者協議会（以下「協議会」と

いう。）を設置すること。 

②協議会の設置については、委員会と協力・連携して設置すること。 

③協議会の運営は指定管理者が行い、年に２回以上開催すること。 

④協議会では以下の項目について意見交換等を行うこと。 

・本業務の報告 

・ふじスポーツ広場における管理運営上の問題点や改善に関すること 

・ふじスポーツ広場における事業の実施に関すること 

⑤協議会の内容は記録し、その要旨を委員会に報告するとともに出された意見に対する対応につい

ても報告すること。 

⑥できる限り地域の経済効果等に配慮した事業の実施や町内業者への発注に配慮すること。 

 

(６) 財務 

ふじスポーツ広場の安定的かつ効率的な管理運営を確保するため、本業務に関する資金（協定書に定

める指定管理料、利用料金、その他の収入。以下「管理費用等」という。）及び本業務とは別に指定管理

者が委員会の承認を得て実施する事業等（以下「自主事業等」という。）に関する資金を適切に管理す

る。 

【要求水準】 

①本業務を行うに当たっては、指定管理者が行っている他の事業と経理を明確に区分し、年度ごとに

収支その他経理に関する記録等を整備すること。 

②本業務に係る経費の収支については、独立した預金口座により管理すること。（「指定管理業務マ

ニュアル」参照） 

 

(７) 苦情対応 

施設の管理に関する利用者その他町民からの要望、苦情等（以下「苦情等」という。）に迅速かつ適切に

対応し、その結果を委員会に報告する。（「指定管理業務マニュアル」参照） 

【要求水準】 

①苦情等への対応手続を文書により整備すること。また、職員が当該手続の内容を十分に理解して

いること。 

②苦情等を受け付ける担当部署を明確化し、利用者、その他必要な者に対して十分に周知している

こと。なお、利用者等からの申し出があった場合には、当該担当部署とは異なる部署においても苦

情等は受け付けること。 

③町政に関し、指定管理者の業務には全く関わりの無い苦情等があった場合には、速やかに委員会

に報告すること。 

④なお、委員会になされた苦情等の対応上必要と認めるときは、指定管理者に対し報告を求め、現地

を調査し、又は必要な指示を行う。 

 

(８) 記録・報告・評価 
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ア．記録 

指定管理者は、本業務の実施に関する記録・帳簿等を整備、保管する。 

【要求水準】 

以下の帳簿等を常に整備し、これらを５年間保管すること。 

①日報 

＜日報に記載すべき内容＞ 

・施設別、区分別の利用者数 

・施設別、区分別の利用料金の収入状況 

・事故や苦情等の有無と内容 

（事故や苦情等が発生した場合は、速やかに委員会へ報告すること。） 

・「日常点検業務」により確認した内容 

（異常箇所等があった場合は、速やかに委員会へ報告すること。） 

    ・上記のほか、日報に記載することが望ましいと思われるもの。 

     ※日報の様式については、委員会と協議のうえ指定管理者において作成すること。 

②管理業務に関する諸規定・マニュアル 

③文書管理簿 

④各年度の事業計画書及び事業報告書 

⑤収支予算及び収支決算に関する書類 

⑥金銭の出納に関する帳簿 

⑦以上のほか、本業務に関する記録書類、及び委員会が必要と認める書類 

 

イ．事業等の報告 

指定管理者は、以下の報告書類を協定で定めるところにより提出するほか、その他委員会が要求する

報告書類についても、適宜提出する。 

【要求水準】 

①事業報告書 

毎年４月末日までに前年度分の事業報告書を提出すること。 

     ＜事業報告書に記載すべき事項＞ 

・管理業務の実施状況 

・利用状況及び利用拒否等の件数・理由 

・利用料金の収入実績 

・管理業務の収支状況 

・上記のほか、委員会が必要に応じて求めるもの   

②月間業務報告書（以下「月報」という。） 

毎月１０日までに前月分を提出すること。 

＜月報で報告すべき内容＞ 

・施設維持業務の作業実績報告書 

・当該月の利用者数一覧（施設別、区分別） 

      ・当該月の利用料金の収入状況一覧（施設別、区分別、減免件数含む） 

      ・自主事業を実施した場合は、その実施状況 

      ・光熱水費、燃料費の執行状況 
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      ・上記のほか、委員会が必要に応じて求めるもの 

       ※当該月のすべての日報を添付すること。（確認後返却） 

③年次事業計画書の提出 

指定管理者は、毎年度３月末までに次年度に予定する年次事業計画書を作成し、委員会に提出

すること。 

なお、当初に提案した事業計画に変更がある場合には事前に委員会と協議すること。 

   

ウ．委員会の検査・確認・要請に対する対応等 

指定管理者は、施設の管理運営一切に関する委員会の検査・確認・要請等に誠実に対応する。 

なお、検査・確認等の結果、指定管理者の業務が協定書に定める管理運営業務の基準を満たしてい

ないと判断した場合は、委員会は、指定管理者が必要な改善措置を講ずるよう指示等を行うことがあ

るので留意すること。 

【要求水準】 

①アに挙げた帳簿等、その他管理運営及び経理状況に関する帳簿類は常に整理し、委員会からこ

れらに関する報告や現地調査を求められた場合には、速やかに指示に従い、誠実に対応するこ

と。 

②委員会は、イに挙げた報告書類等の検査、定期的又は随時の現地調査(給与・賃金等の支払状況

や口座残高の確認等の財務検査を含む)、その他管理の基準、本仕様書等に基づき、指定管理者

が業務を適切に実施しているかの検査、確認を行うので、指定管理者は、これらの検査等に協力す

ること。 

③委員会から、施設の管理運営ならびに現状等に関する調査または作業の指示等があった場合に

は、迅速、誠実かつ積極的な対応を行なうこと。また、その他、委員会が実施または要請する事業

への参加・支援・協力・実施を積極的かつ主体的に行なうこと。 

 

エ．指定管理者評価 

指定管理者は、施設の利用状況の結果等を踏まえ、「指定管理者評価マニュアル」の定めるところに

より、指定管理者評価シートを作成し、委員会に報告する。 

【要求水準】 

①指定管理者評価シートの作成は、責任者が中心となり、可能な限り利用者と直接接する職員の意

見等も反映させることのできる方法により行うこと。 

②「指定管理者評価マニュアル」に基づき、利用者アンケート調査を実施すること。 

③委員会は、「指定管理者評価マニュアル」に基づき、第１次評価を行い、指定管理者評価委員会へ

提出する。評価委員会では第２次評価を行い、その結果を指定管理者に通知するとともに、町民に

公表する。指定管理者は評価の結果を次年度の事業計画書に反映させるものとする。 

 

第２ 施設・設備等の維持管理に関する業務 

（１）利用者等の安全確保、町民サービスの向上への配慮等 

各業務の実施に当たっては、利用者等の安全確保を第一に優先するとともに、町民サービスの向上

について十分に配慮する。 

また、法令の遵守を徹底するとともに、善良なる管理者の注意をもって管理物件を管理する。 

【要求水準】 
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①各業務に関して、利用者、歩行者、近隣住民、職員、その他業務に関連する者の安全が十分確保

されること。 

②各業務を実施する際に、利用者の施設利用の支障にならないよう配慮するとともに、利用者に対し

業務の実施について十分に案内すること。 

③必要な場合には、法令等に従い当該要件を満たす有資格者により作業が行われること。 

④拾得物の取扱は遺失物法に基づき適正に行うこと。 

⑤災害、救急にかかる対応を適切に行うこと。 

事故や災害時などに当たり、迅速かつ的確に情報を伝達するとともに、緊急時に対応できる体制を

確立すること。 

事故が発生した場合は、被害者の救済、保護などの応急措置を講じるほか、状況に応じて関係機

関に連絡を取り対処すること。 

⑥違法行為の注意・指導 

ａ 栗山町体育施設条例（平成１７年条例第１４号。以下「体育施設条例」という。）（募集要項資料 

１４）に規定する禁止行為及び制限行為が許可なく行われている場合は、注意・指導すること。 

ｂ 施設・設備の利用方法で、不適当と認められるものについては、適正な利用方法を指導するこ

と。 

⑦損害賠償責任等 

管理業務の実施に当たり、指定管理者の故意又は過失により委員会又は第三者に損害を与えた

場合は、指定管理者が賠償責任を負うことになるため、指定管理者は、募集要項２．申込資格（３）

にある損害賠償責任保険に加入すること。 

   ⑧環境に配慮した商品・サービスの購入や、資源の有効活用や適正処理を図り、電気・ガス等の使用

量の削減に向けた取組みを推進し、化学物質・感染性廃棄物汚染物等のリスク管理を行い、環境

や人に影響を及ぼす事故を防止すること。 

   ⑨「指定管理者評価マニュアル」に基づき、利用者アンケート調査を実施し、利用者満足度を調査す

ること。なお、利用者満足度の目標数値を設定し、目標達成のための取組を実施すること。 

 

（２）施設、設備等の維持管理 

利用者が安心、快適かつ楽しくふじスポーツ広場を利用できるように、常に施設・設備等を適正な状

態に維持する。 

維持管理に当たっては、年間維持管理業務計画書を作成し、次の各号の業務を行うものとする。 

また、常に巡視、点検を実施し、利用者及び施設等の安全に万全を期すものとし、各作業の実施に当

たっては、利用者及び作業者に対する安全対策を徹底する。 

なお、美観又は衛生において良好な状態を保つことができないおそれがある場合や安全及び管理運

営に支障がある場合は、この仕様書の記載の有無に関わらず、指定管理者は良好な状態を保つため

又は安全を確保するために必要な措置を講じなければならない。 

 

ア．施設の維持及び管理 

各施設の機能を十分に活用・発揮させ、利用者が安全かつ快適に利用できるように、常に巡視・点

検を実施し、破損箇所の小規模な修繕又は交換、補充を適切に行うこと。秩序の維持、衛生的環境

の確保、火災・盗難など事故・事件の予防等の施設の維持及び管理を行う。 

【要求水準】 
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①電気施設、機械施設については、適宜点検を行うとともに法律の定めによる保守点検を随時行う

こと。別記２ 

また、照明灯の球切れについては、すみやかに交換すること。 

②施設及び設備の劣化及び損傷を最小限に抑えるとともに、利用者等及び施設及び設備の安全性

を確保すること。 

③施設及び設備の劣化を早期に発見し、措置するため、日常点検、定期点検、その他必要な保守

点検業務を実施する。 

④点検の結果設備の部品、消耗品等の交換が必要となる場合には、速やかに交換すること。 

⑤管理棟、駐車場等の管理に当たっては、日常点検、定期点検等を実施し、施設利用者に支障を

与えない状態に保つこと。別記３ 

⑥冬期間については、各施設が積雪により破損することのないように、必要な措置を講じること。また、

各施設からの落雪、落氷により利用者に危害を及ぼさないように、適切な措置を講じること。 

⑦作業実施に当たっては、利用者に支障とならないように配慮し、特に安全管理には十分な対策を

とること。 

 

イ．芝生管理 

コート内の芝生の特性にあった年間作業計画を作成し、常に良好な状態を維持する。 

なお、良好な状態に維持とは、利用者が使いながら安全にスポーツが出来る状態のことをいう。 

また、管理に当たっては、来場者の利用と安全を確保しつつ、病害虫防除や施肥の実施等、天候

や利用状況を考慮し、最も適切な時期や方法を選び管理する。別記４-1～４-１６ 

【要求水準】 

①芝生・草地管理 

a 芝刈り・草刈りは、それぞれの区域に応じ適宜行い、利用に支障のない状態に保つこと。 

b 施肥、目砂、散水、エアレーション等の作業は、天候や利用状況を考慮し行うこと。 

②病害虫の発生状況の点検及び初期防除に留意すること。除草剤等の農薬を散布する場合は、

国の通知に基づき、周囲への飛散により健康被害を及ぼすことのないように最大限配慮すること。

（平成１９年１月３１日 農林水産省消費・安全局長及び環境省水・大気環境局長通知 住宅地等に

おける農薬使用について） 

 

ウ．清掃業務 

利用の動向、塵芥の発生量に即応して適切な措置をとり、常に施設内を清潔に保つ。 

また、塵芥は、缶、びん等種類ごとに定められた処理方法にしたがって、適切に処理する。 

【要求水準】 

①施設内の清掃は別記５によること。 

②施設内から発生したごみは、分別収集して処分すること。 

 

  エ．外構緑地管理 

敷地内の外構、緑地について、美観の保持、利用者の安全、防犯及び近隣への配慮という点から、

点検、除草、病害虫防除等適切な維持管理を行う。 

【要求水準】 

①別記６によること。 
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オ．施設開閉時の準備作業 

施設オープン及びクローズ時における施設内、施設周辺清掃、越冬準備作業、開設準備作業を行

う。 

【要求水準】 

①別記７によること。 

 

カ．修繕 

施設等の全般の機能を良好に維持管理するとともに、施設管理上のトラブルが原因で町民等の利

用に支障が生じることのないよう、施設及び設備全般について、破損、故障等が発生した場合又は

短期間のうちに確実に破損、故障等が発生すると見込まれる場合（以下「破損、故障が発生した場

合等」という。）は、速やかに修繕を行う。 

【要求水準】 

①利用者等から破損、故障等の発生について連絡を受けた場合においては、速やかに実際の状

況を確認すること。 

②①の場合も含め、破損、故障が発生した場合等には、「指定管理業務マニュアル」に基づき修繕

を行うこと。 

③施設等の劣化及び損傷を最小限に抑えるとともに、利用者等及び施設等の安全性を確保するこ

と。 

④修繕計画の作成 

「指定管理業務マニュアル」に基づき、委員会と指定管理者は協議を行い、修繕計画を作成す

る。 

 

キ．備品管理 

委員会が備え付ける備品（事務機器を含む。）は資料１のとおりとする。これらの備品は、町民等の

利用に支障が生じることのないよう、常に保守点検、清掃等を行うとともに、不具合の生じた備品に

ついて、修繕を行う。 

【要求水準】 

①備品は所要の性能を発揮する状態を維持すること。 

②利用者等から備品に関する不具合の連絡を受けた場合、速やかに実際の状況を確認し、修理、

説明、代用品の確保、原因の確認など、必要に応じた対応を行うこと。 

③資料１に記載する備品は、毎年度全件、その有無及び状態を点検すること。 

④備品の修繕等については「指定管理業務マニュアル」に基づき実施すること。 

 

（３）防災業務 

地震、火災、風水害等の災害(以下｢災害等｣という。)及び事故による傷病等が発生した場合に迅速か

つ的確な対応ができるよう、防災計画等を定めるとともに、日ごろから訓練を行い、利用者、職員等の

安全確保を図る。 

【要求水準】 

①災害等の緊急事態が発生した場合には、防災計画等に基づき、被害が最小になるように迅速かつ

最善の対応を取るとともに、発生の状況、その他必要な事項について直ちに委員会に報告すること。
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（「指定管理業務マニュアル」参照） 

②防災計画等には、以下の内容を含むこと。 

・防災業務の実施方針 

・災害等が発生した場合の統括対応部署とその役割。その他の部署の役割分担と連絡系統 

・災害等による被害を最小限に抑えるための防災訓練の内容及びその他の日常からの対策 

・ふじスポーツ広場における事故による傷病等の想定項目 

・事故による傷病等を未然に防ぐための方策 

・万一事故等が発生した場合の対応方法(医療機関その他関係機関との連携を含む) 

・休館日の災害等への対応体制 

③防災業務の実施に当たっては、次の基準、観点に従うこと。 

・利用者の安全を最優先で確保すること。 

・職員の安全、近隣住民への対応や関係機関との連携協力に十分に配慮すること。 

・災害等が発生した場合に、職員が必要な初動対応、避難場所としての対応及び連絡等を行える

状況を維持するとともに、必要な連絡体制及び損害、被害の確認を行う体制を確立していること。 

④利用者等の急な傷病に適切に対応できるよう、近隣の医療機関との連携体制や職員による応急救

護体制を確立していること。 

 

 

第３ 施設の利用管理に関する業務 

施設の使用申込の受付、使用の許可等、利用料金の徴収、施設の利用調整、その他施設の使用承認

等に関する業務は栗山町スポーツセンターにおいて一括して行う。 

 

（１）受付業務 

受付において、施設利用についての案内、施設利用及び物品貸与の申し込み受付、苦情や問い合

わせへの対応業務を行う。 

【要求水準】 

①利用者に総合受付が栗山町スポーツセンターであることが容易に理解されるよう必要な表示や案

内があること。 

②親切、明朗、公平に対応するなど、接遇について最大限留意すること。 

③施設利用者（使用承認等の申込者を含む）に対しては、施設の利用方法や利用上の留意点など必

要かつ十分な案内が行われること。 

 

（２）使用の制限及び使用の許可等に関する業務 

施設の利用に関して、使用許可、利用料金の収受、減免の認定等を行う。 

【要求水準】 

①平等利用を確保すること。 

②ふじスポーツ広場の使用の制限に関する事項 

体育施設条例第６条（各号）に定める場合には、ふじスポーツ広場の使用の承認をすることはでき

ない。 

体育施設条例第１１条（各号）に定める場合には、使用の条件を変更し、又はその使用を停止し、

若しくは使用の許可を取り消すことができる。 
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③ふじスポーツ広場の使用の許可は、体育施設条例第４条の規定に基づき、許可等を行うこと。 

④ふじスポーツ広場の利用料金は、体育施設条例第７条第 1 項の規定に基づき、前納により徴収す

ること。 

⑤減免の認定は、栗山町公の施設使用料減免条例（平成１７年条例第１６号）（募集要項資料１５）の

規定に基づく「公共施設使用料減免区分団体一覧」に掲載されている団体の減免区分に応じて行

うこと。なお、新規利用団体の減免認定については「指定管理業務マニュアル」に基づき、委員会

が行う。 

⑥特別使用の承認 

体育施設条例第５条及び第７条第２項の規定に基づき、特別使用の承認及び利用料金の徴収を

行うこと。 

   ⑦利用料金の収受、減免認定、特別使用の承認等は「指定管理業務マニュアル」に基づくこと。 

 

第４ 施設の事業実施に関する業務 

 施設の設置目的の達成や利用促進を図る取組を企画、立案し、実施する。 

【要求水準】 

①利用者人数の目標数値を設定し、目標達成のための取組を実施すること。 

 

（１）広報業務 

指定管理者は、施設の利用促進を図る観点から施設のPR や事業の周知など情報提供を行う。 

【要求水準】 

①指定管理者は、施設の予約状況をインターネット上の「栗山町施設予約状況」に入力し、公開する

こと。 

 

（２）マナー啓発に関する取組 

ふじスポーツ広場内でのマナー啓発に向けた取組を企画・立案し、実施する。 

【要求水準】 

①所定の喫煙場所以外での喫煙を禁止し、受動喫煙防止対策を講じること。 

②栗山町空き缶等のポイ捨て及び飼い犬のふんの放置の防止に関する条例（平成２０年条例第２９

号）に基づき、ゴミのポイ捨て及び犬のふんの放置を防止する対策を講じること。 

 

（３）ふじスポーツ広場の利用促進に関する取組 

ふじスポーツ広場における課題解決に向けた取組を企画・立案し、実施する。 

【要求水準】 

①合宿や大会等に関する情報の提供を行うこと。 

 

 

第５ 管理業務に付随する業務 

管理業務に付随する業務を行う。 

 

（１）個人情報の保護について 

指定管理者は、業務の処理に当たっては、個人情報の重要性を認識し、個人の権利利益を侵害するこ
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とのないよう、個人情報の適切な管理及び安全保護を図るため、漏洩、滅失及び毀損の防止その他の

必要な措置を講じるとともに、個人情報保護に関する本町の施策に協力するものとする。 

【要求水準】 

①指定管理者は、管理業務を行うに当たって保有する個人情報については、栗山町個人情報の保護

に関する法律施行条例（令和５年条例第３号）に定めるところにより、適正に取り扱うとともに、委員

会から開示、訂正又は利用停止の要求があったときは、速やかにこれに応じること。 

②職員に対して、守秘義務を徹底させ、個人情報保護の意識を向上させるための教育を実施すること。 

 

（２）情報の公開について 

指定管理者が管理している文書等の情報の適正な公開に努めること。 

【要求水準】 

①指定管理者が管理している文書等（電子データ、写真を含む。）の公開については、栗山町情報公開

条例（平成１４年条例第３２号）に基づき適正な情報公開に努めるとともに、委員会から管理業務に関

する文書等の提出の要求があったときは、速やかにこれに応じること。 

 

（３）引継ぎ業務 

指定管理者は、指定期間の満了の日までに、必要な事項を記載した業務引継ぎ書等を作成し、新たな

指定管理者との間で、速やかに業務引き継ぎを行う。又、新旧指定管理者は、業務引継の完了を示す

書面を取り交わし、その写しを委員会に提出する。 

【要求水準】 

①引継ぎは、利用者の利便性を損なわないよう、新指定管理者、委員会と協力して行うこと。 

②引継ぎには、別途委員会との協議により定める内容を含めること。 

 

（４）その他ふじスポーツ広場の管理業務に付随する一切の業務 

 

６ 管理に要する施設等 

（１)自主事業 

指定管理者は、上記の業務の範囲外で、委員会の承認を得た上で、ふじスポーツ広場を使用して事業

を行うことができます。この場合の留意事項は、以下のとおりです。 

 

ア．一般的留意事項 

指定管理者が自らの提案に基づき自主事業を実施する場合は、１で記載した「ふじスポーツ広場の設

置目的・指定管理者に期待する役割」を踏まえて計画すること。また、一般の利用を妨げないよう配慮

するとともに、町民が利用しやすいような料金を設定すること。 

 

イ．承認要件 

以下の全てに該当すること。 

① １で記載したふじスポーツ広場の設置目的・指定管理者に期待する役割及び５で記載した要求水

準の達成に寄与すること。 

② 指定管理者の自己資金で実施するものであること。（指定管理費の流用は原則として認めない。 

ただし、指定管理者の経営努力による利益と認められる分については、個別に判断するので相談
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すること。） 

③ 収支見込や事業の運営形態において、５に示す各業務に支障をもたらさないと認められること。 

④ 事業実施後は指定管理者による施設の原状復帰が可能なこと。 

⑤ 第三者に損害を与えた場合の損害賠償など、当該事業の実施に伴う一切の責任を指定管理者が

負うものであること。 

⑥ 施設運営上の継続性に影響を与えないこと。 

※ 施設の管理運営とは関わりの無い指定管理者固有の事業等のPR、関連イベント、その他指定管

理者固有の事情によると認められる事業等は承認しない。 

 

ウ．自主事業に関する経理 

自主事業の収支については、本業務に係る収支と区分して経理すること。複数の自主事業を行う場

合は、さらに、事業毎の経理とすること。 

なお、この場合、費用については、本業務にかかる経費と自主事業にかかる経費を明確に区分できる

もの（例：自主事業のみに要する備品費等）はそれぞれ当該事業の費用とし、明確に区分できない費

用のうち人件費、団体の一般管理費については本業務及び各事業の規模等に応じて適切に配分し

て経理すること。 

ただし、本業務において当然に発生する備品費、修繕費等の費用については、収支報告書において

経理方法を注記することを前提として、費用を配分しないこととして差し支えない。 

 

エ．承認の取消について 

自主事業の実施期間中、事業の実際の状況等から承認要件のいずれかを欠くと認められる場合（承

認すべきではない事業と認められた場合を含む）には、承認を取消す。 

なお、承認の取消により生じた指定管理者又は第三者の損害について委員会は責任を負わないの

で、指定管理者は、自主事業の実施に伴い第三者との取引等を行う場合、当該第三者にその旨を十

分説明するとともに、原則として当該第三者が了解したことを書面により確認すること。 

 

オ．自主事業における施設の利用料金及び参加者数の取扱い 

自主事業の実施に伴い、経理上の利用料金の取扱いは、自主事業の支出において利用料金を支払

い、本業務の利用料金収入として受ける。また、自主事業の参加者数は施設の利用人数としてもカウ

ントする。 

 

（２）管理に要する施設等 

指定管理者は、管理業務を執行するために必要な施設、設備、備付機器等（以下「施設等」という。）を

無償で使用することができる。 

この場合、指定管理者は、施設等を本来の用途に従ってのみ使用し、常に善良な管理者の注意をもっ

て使用しなければならない。また、指定管理者の責めに帰すべき事由により、施設等を滅失し又は棄損

したときは、指定管理者の負担において補填し又は修理しなければならない。 

 

（３）事故等 

次の各号については、速やかに委員会に報告し、場合によってはその指示を受けること。 

ア．ふじスポーツ広場の施設・設備が滅失し又は棄損したとき。 



15 

 

イ．ふじスポーツ広場内において事故が発生したとき。 

ウ．その他、管理上不測の事態が生じたとき。 

 

（４）指定管理者の表示 

施設の利用者にわかるように指定管理者の団体名等を表示すること。 

 

７ 自然災害発生時の対応 

自然災害が発生した場合、ふじスポーツ広場は、栗山町地域防災計画に基づく指定緊急避難場所とな

っているため、通常利用を中止し、指定緊急避難場所としての機能を優先させること。 

 

８ 協議 

この仕様書に定めのない事項又は疑義が生じた場合は、委員会と指定管理者が協議して決定するもの

とする。 

 

 

（参考）法令等の遵守 

 ふじスポーツ広場の管理運営に当たって遵守しなければならない法令。 

 （1）地方自治法 

 （2）地方自治法施行令 

（3）栗山町公の施設に係る指定管理者の指定手続等に関する条例 

 （4）栗山町公の施設に係る指定管理者の指定手続等に関する条例施行規則 

（5）栗山町体育施設条例 

 （6）栗山町体育施設施行規則 

 （7）栗山町公の施設使用料減免条例 

 （8）栗山町公の施設使用料減免条例施行規則 

 （9）栗山町個人情報の保護に関する法律施行条例 

（10）栗山町個人情報の保護に関する法律施行条例施行規則 

（11）栗山町行政手続条例 

 （12）栗山町行政手続条例施行規則 

 （13）栗山町情報公開条例 

 （14）栗山町情報公開条例施行規則 

 （15）栗山町公有財産規則 

 （16）栗山町空き缶等のポイ捨て及び飼い犬のふんの防止に関する条例 

※指定期間中に前各項に規定する法令等に改正があった場合、改正された内容によるものとする。 

 

 

（参考）基準管理費用 

 ふじスポーツ広場及びふじ交流センターの基準管理費用積算に係る施設の管理経費及び使用料の実

績は資料２のとおりである。 

※令和 8年度より栗山町ふじ交流センターがふじスポーツ広場の付帯設備となった為２施設分を掲載。 

 



備品番号 取得日 品名 規格 場所 備考

13518 平成10年6月23日 サッカーゴールポスト ＤＪ－０２１０ ふじスポーツ広場

13519 平成7年7月7日 サッカーゴールポスト ＤＹ－０２１０ ふじスポーツ広場

13520 平成7年7月7日 サッカーゴールポスト ＤＹ－０２１０ ふじスポーツ広場

13521 平成7年7月7日 サッカーゴールポスト ＤＹ－０２１０ ふじスポーツ広場

13522 平成10年6月23日 サッカーゴールポスト ＤＪ－０２１０ ふじスポーツ広場

13523 平成10年6月23日 サッカーゴールポスト ＤＪ－０２１０ ふじスポーツ広場

13524 平成10年6月23日 サッカーゴールポスト ＤＪ－０２１０ ふじスポーツ広場

13525 平成7年7月7日 サッカーゴールポスト ＤＹ－０２１０ ふじスポーツ広場

13526 平成7年7月7日 ミニサッカーゴールポスト ＤＴ－０６００ ふじスポーツ広場

13527 平成7年7月7日 ミニサッカーゴールポスト ＤＴ－０６００ ふじスポーツ広場

13528 平成7年7月10日 防球ネット １５０ｍ×Ｈ１．２ｍ ふじスポーツ広場

13529 平成7年7月10日 防球ネット １５０ｍ×Ｈ１．２ｍ ふじスポーツ広場

13530 平成7年7月7日 サッカー用得点板 鉄骨 ふじスポーツ広場

13531 平成7年7月7日 サッカー用得点板 鉄骨 ふじスポーツ広場

13532 平成7年7月10日 得点板用数字プレート ６０×７２→３６枚、７２×１３０→４枚 ふじスポーツ広場

13533 平成7年7月10日 得点板用数字プレート ６０×７２→３６枚、７２×１３０→４枚 ふじスポーツ広場

13534 平成7年7月7日 ライムボックスⅡ ＫＡ－０２２ ふじスポーツ広場

13535 平成7年6月9日 散水機 装置、台車、ホース、ノズル、噴霧ノズル ふじスポーツ広場

13536 平成7年6月9日 散水機 装置、台車、ホース、ノズル、噴霧ノズル ふじスポーツ広場

13537 平成7年7月7日 鉄骨テント １９１Ｄ－２３３０ ふじスポーツ広場

13538 平成7年7月7日 鉄骨テント １９１Ｄ－２３３０ ふじスポーツ広場

13539 平成7年1月1日 簡易トイレ 移動式  ＲＺＵ ふじスポーツ広場

13540 平成7年1月1日 簡易トイレ 移動式  ＲＺＵ ふじスポーツ広場

13541 平成7年1月1日 簡易トイレ 移動式  ＲＺＵ ふじスポーツ広場

13542 平成7年1月1日 簡易トイレ 移動式  ＲＺＵ ふじスポーツ広場

13543 平成7年1月1日 簡易トイレ 移動式  ＲＺＵ ふじスポーツ広場

13544 平成7年1月1日 簡易トイレ 移動式  ＲＺＵ ふじスポーツ広場

13545 平成7年7月13日 黒板 移動式  ９０×１８０ｃｍ ふじスポーツ広場管理棟

13546 平成7年7月18日 案内板 1ヶ月用行事案内 ふじスポーツ広場管理棟

13547 平成7年7月13日 冷蔵庫 サンヨー  ＳＲ－Ｂ２３ ふじスポーツ広場管理棟

13548 平成7年7月13日 ポット Ｕ－Ａ３０Ｍ ふじスポーツ広場管理棟

13549 平成7年7月13日 ポット Ｕ－Ａ３０Ｍ ふじスポーツ広場管理棟

13550 平成7年7月12日 湯沸機 パロマ  ＰＨ５ＴＢ ふじスポーツ広場管理棟

13551 平成7年7月10日 放送設備
アンプ、チャイム、チューナー、マイク、スピーカー、

トランスユニット、カセットデッキ、ほか
ふじスポーツ広場管理棟

108794 令和6年2月29日 自動体外式除細動器 IPAD CU-SPR ふじスポーツ広場管理棟

資料１

栗山町ふじスポーツ広場備品台帳



備品番号 取得日 品名 規格 場所 備考

13552 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター

13553 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター

13554 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター

13555 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター

13556 平成13年10月5日 展示ケース 平ケース  タテヤマ  ＦＡ－５ ふじ交流センター

13557 平成13年10月5日 展示ケース 平ケース  タテヤマ  ＦＡ－５ ふじ交流センター

13558 平成13年10月5日 展示ケース ハイケース  タテヤマ  ＦＨ－５３ ふじ交流センター

13559 平成13年10月5日 ファンヒーター 三菱電機  ＶＫＴ－４０２Ｌ  石油ＦＦ式 ふじ交流センター

13560 平成13年10月5日 パネルヒーター ＰＸ－７５０ ふじ交流センター

13561 平成13年10月5日 パネルヒーター ＰＸ－５００ ふじ交流センター

13562 平成13年10月5日 パネルヒーター ＰＸ－２５０ ふじ交流センター

13563 平成13年10月5日 パネルヒーター ＰＸ－２５０ ふじ交流センター

13564 平成13年10月5日 パネルヒーター ＰＸ－２５０ ふじ交流センター

13565 平成13年10月5日 パネルヒーター ＰＸ－１２５０ ふじ交流センター

13566 平成13年10月5日 スピーカー クリヤホーン ふじ交流センター

13567 平成13年10月5日 スピーカー クリヤホーン ふじ交流センター

13568 平成13年10月5日 マイクエレベーター 全自動  サンヨー  ＡＳＷ－８０Ｓ２ ふじ交流センター

13569 平成13年10月5日 マイクエレベーター 全自動  サンヨー  ＡＳＷ－８０Ｓ２ ふじ交流センター

13570 平成13年10月5日 消火器 １０型  ３ｋｇ入  台付 ふじ交流センター

13571 平成13年10月5日 消火器 １０型  ３ｋｇ入  台付 ふじ交流センター

13572 平成13年10月5日 消火器 １０型  ３ｋｇ入  台付 ふじ交流センター

13674 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センターロッカールーム

13675 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センターロッカールーム

13676 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センターロッカールーム

13677 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センターロッカールーム

13678 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  １連式  Ｗ７００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13679 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13680 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13681 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13682 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13683 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13684 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13685 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13686 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13687 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13688 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13689 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13690 平成13年10月5日 食器棚 特注製作品  木製  ２連式  Ｗ１４００×Ｄ５５０×Ｈ１８００ ふじ交流センターロッカールーム

13691 平成13年10月5日 ファンヒーター ダイキン  ＨＳ１１０Ｇ  石油ＦＦ式 ふじ交流センターロッカールーム

13692 平成13年10月5日 整理箱 医療ケース  ライオン  ＮＯ．３６０ＭＧＮ  ４５６－２４ ふじ交流センター医務室

13693 平成13年10月5日 担架 ミズノ  ３３ＰＲ－７４３４５ ふじ交流センター医務室

13694 平成13年10月5日 マッサージ台 オリバー  ＦＨ－１７２ ふじ交流センター医務室

13695 平成13年10月5日 マッサージ台 オリバー  ＦＨ－１７２ ふじ交流センター医務室

13573 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13574 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13575 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13576 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13577 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

資料１

栗山町ふじ交流センター備品台帳



13578 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13579 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13580 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13581 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13582 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13583 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13584 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13585 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13586 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13587 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ａ

13588 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13589 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13590 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13591 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13592 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13593 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13594 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13595 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13596 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13597 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13598 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13599 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13600 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13601 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13602 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13603 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13604 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13605 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13606 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13607 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13608 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13609 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13610 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13611 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13612 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13613 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13614 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13615 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13616 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13617 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13618 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13619 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13620 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13621 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13622 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13623 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13624 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13625 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13626 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13627 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13628 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13629 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ



13630 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13631 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13632 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ａ

13633 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ａ

13634 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ａ

13635 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ａ

13636 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ａ

13637 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ａ

13638 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ａ

13639 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ａ

13640 平成13年10月5日 ファンヒーター 三菱電機  ＶＫＢ－６３１Ｌ  石油ＦＦ式 ふじ交流センター研修室Ａ

13641 平成13年10月5日 ファンヒーター 三菱電機  ＶＫＢ－６３１Ｌ  石油ＦＦ式 ふじ交流センター研修室Ａ

13642 平成13年10月5日 テレビ ３２型  パナソニック  ＴＨ－３２ＦＰ２５ ふじ交流センター研修室Ａ

13643 平成13年10月5日 ビデオデッキ パナソニック  ＮＶ－ＨＶ５ ふじ交流センター研修室Ａ

13644 平成13年10月5日 椅子収納台車 ライオン  Ｔ－１５  ５０４－０６ ふじ交流センター研修室Ａ

13645 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ｂ

13646 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ｂ

13647 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ｂ

13648 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ｂ

13649 平成13年10月5日 折りたたみテーブル ライオン  ＰＦ－１８４５  ４９１－６３ ふじ交流センター研修室Ｂ

13650 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13651 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13652 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13653 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13654 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13655 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13656 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13657 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13658 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13659 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13660 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13661 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13662 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13663 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13664 平成13年10月5日 ミーティングチェア ライオン  ＮＯ．１０５０Ｓ  ６９８－５８ ふじ交流センター研修室Ｂ

13665 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ｂ

13666 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ｂ

13667 平成14年4月23日 ブラインド 窓用  １６２０×１２８０ ふじ交流センター研修室Ｂ

13668 平成13年10月5日 ファンヒーター 三菱電機  ＶＫＴ－４０２Ｌ  石油ＦＦ式 ふじ交流センター研修室Ｂ

13669 平成13年10月5日 テレビ ２８型  シャープ  ２８Ｃ－ＤＢ１ ふじ交流センター研修室Ｂ

13670 平成13年10月5日 ビデオデッキ パナソニック  ＮＶ－ＨＶ５ ふじ交流センター研修室Ｂ

13671 平成13年10月5日 アンプ ユニペック  ＦＸ１２０－１２０Ｗ（卓上型） ふじ交流センター研修室Ｂ

13672 平成13年10月5日 スタンドマイク ユニペック  ＭＤ３２（卓上型） ふじ交流センター研修室Ｂ

13673 平成13年10月5日 椅子収納台車 ライオン  Ｔ－１５  ５０４－０６ ふじ交流センター研修室Ｂ



参考資料　施設の管理運営費の実績 資料2

１．施設管理費 （単位：円）

R3 R4 R5 R6 備考

消耗品費 46,540 40,548 60,838 1,298

燃料費 177,594 74,885 118,738 85,952

印刷製本費 0 0 0 0

電気料 0 0 0 0

水道料 25,608 69,676 75,221 79,972

下水道料 25,995 19,142 24,330 25,146

修繕料 309,980 117,560 205,500 165,480

585,717 321,811 484,627 357,848

電話料 29,805 29,728 29,754 31,053

郵便料 0 0 0 0

運搬料 0 0 0 0

手数料 0 0 0 0

保険料 0 0 0 0

29,805 29,728 29,754 31,053

134,750 134,750 134,750 147,950

134,750 134,750 134,750 147,950

242,000 299,200 299,200 299,200

242,000 299,200 299,200 299,200

原材料費 0 68,640 144,320 221,760

備品購入費 0 15,200 0 0

公課費 0 0 0 0

992,272 869,329 1,092,651 1,057,811

219,080 413,310 490,290 478,440

0 0 0 0

施設名称： ふじスポーツ広場

区分

施
設
管
理
費

需用費
光熱水費

計

役務費

通信運搬費

計

委託料

電気設備保守点検

消防用設備保守点検業務
（ふじ交流センター）

計

使用料及び
賃借料

借上料

計

小　　　計

使用料収入

事業収入



参考資料　施設の管理運営費の実績 資料2

１．施設管理費 （単位：円）

R3 R4 R5 R6 備考

消耗品費 0 0 0 0

燃料費 0 2,099 0 0

印刷製本費 0 0 0 0

電気料 865,340 987,883 2,587,117 2,733,001

水道料 2,033 9,924 14,148 14,676

下水道料 3,711 4,411 8,054 8,436

修繕料 0 11,000 15,000 0

871,084 1,015,317 2,624,319 2,756,113

電話料 0 0 0 0

郵便料 0 0 0 0

運搬料 0 0 0 0

手数料 0 0 0 0

保険料 0 0 0 0

0 0 0 0

8,800 8,800 8,800 8,800

8,800 8,800 8,800 8,800

0 0 0 0

0 0 0 0

原材料費 0 0 0 0

備品購入費 0 0 0 0

公課費 0 0 0 0

879,884 1,024,117 2,633,119 2,764,913

12,740 45,260 51,080 64,910

0 0 0 0

施設名称： ふじ交流センター

区分

施
設
管
理
費

需用費
光熱水費

計

役務費

通信運搬費

計

委託料
消防設備保守点検

計

使用料及び
賃借料

借上料

計

小　　　計

使用料収入

事業収入



別記１

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 時間帯

（回）（ ： ～ ： ）

ふじスポーツ広場及び町民球場 管理人業務 3日に1回以上 9：00～21：00

利用者人数確認、施設利
用説明（芝、建物、駐車
場、備品、夜間照明）、
備品貸出、利用者安全確
認、利用生活指導、警備
（火災・盗難防止、駐車
場整理）、日誌の作成、
事故等緊急時の対応、施
設利用に伴う要望・苦情
処理、施設維持・補修

 ５　業務内容と要求水準
　第１　総括事項
　 （３）管理運営組織　イ．従事者の確保、配置

　　　管理人業務

作業場所 作業内容 適用



別記２

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度

（回）

自家用電気工作物保安管理業務
電気事業法第38条第4項に規定する
「自家用電気工作物」の保安管理業
務を行なう

年次点検
年１回

月次点検
月１回

自家用電気工作物

消防用設備保守点検業務
（ふじ交流センター）

消防法第１７条の３の３の規定によ
り点検を行なう

総合点検
年１回

機器点検
年１回

消火器、屋内消火栓設
備、自動火災報知整備、
誘導灯

 ５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理

　　　施設等の保守点検業務

適用作業場所 作業内容



別記３

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （人/日） （人/日）

点検、整備など維
持管理業務

適宜

作業場所

 ５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理

　　　施設内点検作業
　　　　管理棟、トイレ、駐車場及び施設内点検

作業内容 適用

管理棟、駐車場、夜間
照明点検

【管理・点検】
・管理棟、トイレ、駐車場点検

・灯油、蛍光管、夜間照明灯点
検

・用具、備品管理

機械・材料等 備考作業項目



別記４-1

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 36 8,700 313,200 標準刈込高２７～４０ｍｍ

サッカーコートB面 36 8,700 313,200 標準刈込高２７～４０ｍｍ

盛土スタンド（表側） 11 2,300 25,300 標準刈込高４５ｍｍ程度

盛土スタンド（裏側） 11 2,400 26,400 標準刈込高４５ｍｍ程度

　

・ロータリーモア

・リールモア

・トラック

・バックホー

備考

１．露が降りている場合は、露払いを行うか葉が乾い
てから作業を行う。

２．刈り込み後、フィールド内に芝かすが落ちていな
いか必ず確認する。

３．刈り込み作業により生じた刈り芝は、空缶、ビ
ニール袋などが混ざらないように注意し、町環境セン
ターに搬入する。

・刈高設定

・刈り込み

・ラッピング

・ブレード研磨

・刈芝処理

作業場所

 ５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　芝刈込
　　　　光線や通気を良くし、内部がむれて軟白となり枯死するのを防ぎ、かつ芝生の分岐を
        増やすために刈込を行う。刈込作業は、サッカーコート内の芝生伸長量・利用による
        損傷程度にもよるが、標準刈込高は概ね27～40ｍｍの間で行う。
　　　　また、盛土スタンド法面の刈込作業を行う。

※芝管理において、損傷等が著しく激しい場合は使用制限を行い、芝の適正管理を行う。

適用

作業項目 機械・材料等

作業内容

芝刈込

芝刈込

芝刈込

芝刈込



別記４-2

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 1 7,800 7,800

サッカーコートB面 1 7,800 7,800

１．フィールド内では、芝を傷めないよう極力
    ターンは行わない。

・ローラー

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
     　転圧調整　（4月）
　　　　 施設オープンに先駆け土壌凍結等による不陸整正のため転圧を行う。
 　　　　300～500kg程度のローラにてインフィールド内の転圧を行うこと。
   　　※但し、芝の状態を見ながら行うこと。

・転圧

適用

作業項目 機械・材料等

作業内容作業場所

転圧調整

転圧調整

備考



別記４-3

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （人/日） （人/日）

サッカーコートA面 50 0.1人/1日 5人/1日 利用時以外の時間帯

サッカーコートB面 50 0.1人/1日 5人/1日 利用時以外の時間帯

備考

１．陥没部は、床土天端まで砂を投入しまわりにすりつ
　　ける。

２．芝がめくれた状態のところは、芝及び砂を戻し
　　１ｍｍ程度目砂を行う。

３．作業終了時、再度点検を行い不良箇所の確認を行
　　う。

ディポット補修

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　ディポット補修
　　　　施設利用者の安全のため、サッカー場内においてディポットを発見したときは、
　　　　すみやかに補修を行うこと。

ディポット補修

・粗目砂

適用

作業項目

・フィールド現況確認

・ディポット部目砂散布

作業場所

機械・材料等

作業内容



別記４-4

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 2 40 80 ゴール前20㎡×2

サッカーコートB面 2 40 80 ゴール前20㎡×2

盛土スタンド（表側） 1 50 50

・位置出し

・芝生撤去切り出し

・床土整正

・張芝

・目砂

・散水

・ソッドカッター等

・スコップ等

・スプリンクラー

１．作業位置をマーカーで明確にし、水糸等で
　　レベルを取る。

２．ソッド高確認し芝生撤去を行う。

３．芝生撤去後は、切出したソッド高に合わせて
　　整正する。

４．張芝は、格子状及び互い違いになる様行う。

芝張替補修

芝張替補修

芝張替補修

作業項目

作業場所

機械・材料等

作業内容

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　芝張替補修
　　　　傷みの激しい箇所、芝生密度の著しい低下がある場合に行うこと。（ゴール前）
　　　　また、傷みの激しい盛土スタンド（表側）についても行う。
　　　※部分的な張替には不陸増大が懸念されるため十分な施工的配慮を行うこと。

備考

適用



別記４-5

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （人/日） （人/日）

サッカーコートA面 20 2人/1日 40人/1日

サッカーコートB面 20 2人/1日 40人/1日

盛土スタンド（表側） 2 1人/1日 2人/1日

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　散　水
　　　　散水は、土壌水分量を確認し作業を行う。
　　　　また、盛土スタンド表側の散水（手散水）を行う。

作業項目

・フィールド現況確認

・散水

機械・材料等

作業内容

散水

散水

手散水

作業場所

備考

１．水は、全面にゆきたわるよう、均一に散水する。
　　作業に当たっては、施設利用に支障のない時間
　　帯に行い気象条件を確認しながら行う。

２．芝生の床土の状況を確認し、フィールドの状況
　　にあった散水量を設定する。

３．散水し過ぎると、肥料分の流失と芝生自体が徒
　　長傾向に陥りやすくなるので注意する。

４．スプリンクラー使用時も目を離さず水の出かた
　　を確認しながら行う。

５．作業終了時、散水状況の確認を行う。

・スプリンクラー

適用



別記４-6

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 4 7,800 31,200

サッカーコートB面 4 7,800 31,200

備考

１．液状肥料の倍率の確認を必ず行い、区画内を平均に
　　散布する。

２．液状肥料を吸い込んだり、皮膚に付着しないよう充分
　　注意する。（マスク、メガネ着用）

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　施肥（液肥）
　　　　　液状肥料は、粒状肥料に比べて速効性なので、根が弱っている高温時や低音時に
　　　　　使用効果を上げる。
　　　　※施肥作業は芝生生育に最も影響を及ぼす作業となるため、施肥成分及び施肥時期、施肥量に
　　　　　よっては芝生の成長を低下させたり、病害発生の原因となります。また、不適切な施肥に
　　　　　よって土壌物理性や化学性を著しく変化させ、衰退の原因となることから、現状の
　　　　　土壌物理性、化学性、気象条件、生育状況を踏まえ、液肥、粒状、成分を考え適切に施す
　　　　　ことを前提とします。施肥（液肥・粒状を含め）12回／年を基本として実施すること。
　　　　　（別記4-7含む）

適用

作業項目

・散布

機械・材料等

作業内容作業場所

・散布車

・液状肥料

施肥（液状）

施肥（液状）



別記４-7

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 4 7,800 31,200

サッカーコートB面 4 7,800 31,200

サッカーコートA面 2 7,800 15,600

サッカーコートB面 2 7,800 15,600

サッカーコートA面 2 7,800 15,600

サッカーコートB面 2 7,800 15,600

盛土スタンド（表側） 1 2,300 2,300

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　施肥（粒状）
　　　　　一般施肥は、化成・有機・緩効性肥料を季節及び芝生成長具合を確認して作業を行う。
　　　　  また、分析によって不足している微量要素は、それを含む肥料及び微量要素を適期に
　　　　  散布する。　施肥にあたっては、少量多頻度散布により行う。
　　　　  （うち１回は土壌改良剤散布とする）
　　　　※施肥の留意事項は別記4-6に記載

適用

作業項目

・散布

・散水（必要時）

機械・材料等

作業内容

施肥（粒状）

備考

１．キャリブレーションでは、散布量及び散布幅を
　　確認する。

２．肥料の成分により肥料やけが起こりうる場合の
　　み散水を行う。
　　（散水量は、1～3ｍｍ程度とする。）

・散粒機

・スプリンクラー

施肥（粒状）

施肥（土壌改良）

施肥（土壌改良）

作業場所

施肥（粒状）

施肥（粒状）

施肥（超緩効性）



別記４-8

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 2 7,800 15,600

サッカーコートＢ面 2 7,800 15,600

盛土スタンド（表側） 1 2,300 2,300

備考

・散布車

・殺虫剤

殺虫剤散布

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　薬剤散布（殺虫剤）
　　　　　　殺虫剤等は病害虫発生時に行う。
　　　　　　＊参考薬剤
　　　　　　　スミチオン乳剤　　1,000倍
　

殺虫剤散布

殺虫剤散布

１．位置出しは、ロープを使用し１タンク当たりの面積
　　ごとに区画割りを行う。

２．液状肥料の倍率の確認を必ず行い、区画内を平均に
　　散布する。

３．周りに飛散しないように細心の注意を払う。

適用

作業項目

・散布

作業場所

機械・材料等

作業内容



別記４-9

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 2 7,800 15,600

サッカーコートB面 2 7,800 15,600

サッカーコートA面 1 7,800 7,800

サッカーコートB面 1 7,800 7,800

サッカーコートA面 1 7,800 7,800

サッカーコートB面 1 7,800 7,800

備考

１．位置出しは、ロープを使用し１タンク当たりの面積
　　ごとに区画割りを行う。

２．液状肥料の倍率の確認を必ず行い、区画内を平均に
　　散布する。

３．周りに飛散しないように細心の注意を払う。

・散布車

・殺菌剤

殺菌剤（長期型）

殺菌剤（長期型）

殺菌剤（雪腐れ防除）

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　薬剤散布（殺菌剤）
　　　　　　殺菌剤は、７月下旬から８月上旬及び降雪前の１１月下旬頃に散布すること。
　　　　　　＊参考薬剤
　　　　　　　グラステン　　2～3.3ｇ/㎡　　　　300～500倍
　　　　　　　ロブラール　　0.65～1ｇ/㎡　 1,000～1,500倍
　　　　　　　キノンドール80水和剤　0.2ℓ/㎡　　40～200倍
　　　　　　　展着剤　　    アプローチＢi

適用

作業項目

・散布

機械・材料等

作業内容

殺菌剤（雪腐れ防除）

作業場所

殺菌剤

殺菌剤



別記４-10

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 2 3,000 6,000 広葉雑草１　カタビラ1

サッカーコートB面 2 3,000 6,000 広葉雑草１　カタビラ1

盛土スタンド（表側） 2 2,000 4,000 広葉雑草１　カタビラ1

備考

・散布車

・除草剤

除草剤散布

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　薬剤散布（除草剤散布）　適時
　　　　　除草剤散布（広葉雑草）、除草剤（カタビラ）は、スポット散布により適時行うこと。
　　　　　＊参考薬剤
　　　　　　バンベルＤ
　　　　　　ＭＣＰＰ
　　　　　　展着剤　　　　アプローチＢi

除草剤散布

除草剤散布

１．位置出しは、ロープを使用し１タンク当たりの
　　面積ごとに区画割りを行う。

２．液状肥料の倍率の確認を必ず行い、区画内を
　　平均に散布する。

３．周りに飛散しないように細心の注意を払う。

適用

作業項目

・散布

作業場所

機械・材料等

作業内容



別記４-11

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） 人／日 人／日

サッカーコートA面 4 0.5人/1日

サッカーコートB面 4 0.5人/1日

備考

１．作業後、取り残しのないことを確認する。

　　特にタンポポは、種子が飛散する前に除去する

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　除草
　　　　タンポポ、クローバー等は、人力により除草し芝生管理を行うこと。

適用

作業項目

・フィールド内状況把握

・人力除草

機械・材料等

作業内容作業場所

人力除草

人力除草



別記４-12

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 1 7,800 7,800

サッカーコートB面 1 7,800 7,800

サッカーコートA面 10 50 500

サッカーコートB面 10 50 500

・砂積込み

・散　　布

機械・材料等

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　目砂散布　（全面）
　　　　基本として芝の育成期の春と秋に3～5㎜程度均一に散布する。また、必要に応じて
　　　　（大会終了時等）適時スポット散布を行うこと。

１．キャリブレーションでは散布量及び散布幅を
　　確認する

２．芝生を傷めぬようフィールド内では極力ター
　　ンはしない。

３．作業終了後散布漏れが無いか確認し、散布
　　漏れが発生した時は人力にて散布する。

・目砂散布機

・タイヤショベル

・粗目砂

作業内容

目砂散布（スポット）

備考

目砂散布

目砂散布

適用

作業項目

目砂散布（スポット）

作業場所



別記４-13

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 1 7,800 7,800

サッカーコートB面 1 7,800 7,800

オーバーシード

オーバーシード

適用作業場所

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　オーバーシード
　　　　　　古い芝生から新しい芝生に切り替えを行う時、損傷による芝生密度の低下がある
　　　　　　場合行う。播種量は、密度・芝生の状況を見極めて行う。

作業内容

・位置出し

・播種

・散水

機械・材料等 備考作業項目

１．キャリブレーションでは散布量及び散布幅を
　　確認する

２．位置出しは、マーカー等により行い、キャブ
　　レーション時に設定した散布幅にてピッチ割
　　を行う。

３．播種量が一定になるよう注意する。

４．散水は、発芽そろいまで砂の表面が乾かない
　　よう行う。

・散粒機

・マーカー等

・スプリンクラー



別記４-14

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 1 7,800 7,800

サッカーコートB面 1 7,800 7,800

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　コアリング
　　　　　中空タインを表層に突き刺しコアを抜き取る。エアレーション効果が大きい固結が
　　　　　進んでいるときに行う。
　　　　※コアリングは土壌物理性を改善するための作業。作業を実施するにあたっては、
　　　　　芝生を極端に痛めるため、作業前と後の処置を適切に行うことを作業条件とします。

１．フィールド内にて試験的に作業を行いピッチ・
　　深さの設定を行う。

２．20ｍピッチ程度にピッチ・深さの確認を行う。

３．タインの減り具合を確認し作業深さが一定に
　　なるように機械を調節する。

４．抜き取ったコアは残さぬよう丁寧に吸い取る。

・エアコア

・スイーパー

・ピッチ・深さ設定

・コアリング

・スイーパー処理

機械・材料等

作業内容

備考

コアリング

コアリング

適用

作業項目

作業場所



別記４-15

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 2 7,800 15,600

サッカーコートB面 2 7,800 15,600

・ピッチ・深さ設定

・スパイキング

機械・材料等

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　スパイキング
　　　　　棒状のソリッドタイン等を使用して表層に孔をあける。固結の程度が軽い時や作業時間の
　　　　　ない時に行う。

１．フィールド内にて試験的に作業を行いピッチ・
　　深さの設定を行う。

２．20ｍピッチ程度にピッチ、深さの確認を行う。

３．タインの減り具合を確認し作業深さが一定に
　　なるように機械を調節する。

・エアコア等

作業内容

備考

スパイキング

スパイキング

適用

作業項目

作業場所



別記４-16

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （㎡） （㎡）

サッカーコートA面 1 8,700 8,700

サッカーコートB面 1 8,700 8,700

融雪剤散布

融雪剤散布

適用作業場所

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　芝生管理業務
　　　　融雪剤散布　（３月）
　　　　     サッカーコート内の融雪促進のため、３月中旬に融雪剤の散布を行うこと。

作業内容

・融雪剤散布

機械・材料等 備考作業項目

・融雪剤



別記５

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積

（回） （㎡）

床の日常清掃

管理棟 除塵及び部分水拭き 週1回以上 152.59㎡

男女トイレ 除塵及び全面水拭き 週1回以上 17.76㎡

喫煙所 吸殻収集、ごみ収集 月2回以上 1.00㎡

床以外の日常清掃

什器・備品の拭き 月2回以上 152.59㎡

窓台の除塵及び拭き 月2回以上 4.32㎡

男女トイレ
ごみ収集、扉・便所面台のへだて部分
拭き、洗面台拭き、鏡拭き、衛生陶器
洗浄、衛生消耗品補充及び汚物収集

週1回以上 17.76㎡

喫煙所 吸殻収集、ごみ収集 月2回以上 1.00㎡

床の定期清掃

男女トイレ 表面洗浄 年1回以上 17.76㎡

建物外部の定期清掃

排水溝清掃、Ｕ字溝
清掃、機械庫清掃

側溝清掃等 年1回

施設内ごみ拾い ごみ拾い 年1回

建物外部の日常清掃

駐車場 拾い掃き 月1回以上 887㎡

管理棟

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　　清掃業務

作業場所 作業内容 適用



別記２

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場（ふじ交流センター）】

標準頻度 単位面積

（回） （㎡）

テラス１ 9.90㎡

テラス２ 6.20㎡

ポーチ 5.30㎡

スロープ 14.90㎡

医療室 19.87㎡

ロッカールーム 51.75㎡

研修室Ａ 66.66㎡

研修室Ｂ 21.53㎡

ホール 12.00㎡

廊下 16.56㎡

エントランスホール 50.51㎡

男子便所 11.59㎡

女子便所 11.59㎡

多目的便所 4.14㎡

研修室Ｂ便所 2.05㎡

シャワールーム 27.32㎡

研修室Ｂシャワールーム 1.17㎡

湯沸室 除塵及び全面水拭き 月2回以上 3.10㎡

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　　（２）施設、設備等の維持管理
 
　　　清掃業務
　　　　　床の日常清掃

作業場所 作業内容 適用

除塵及び部分水拭き 月2回以上

除塵及び部分水拭き 月2回以上

除塵及び全面水拭き 月2回以上

除塵及び全面水拭き 月1回以上



別記２

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場（ふじ交流センター）】

標準頻度 単位面積

（回） （㎡）

シャワールーム
壁・洗面台・鏡・水栓・シャワー金具拭き、
足拭きマット乾燥、消耗品補充、排水口ごみ収集 27.32㎡

研修室Ｂシャワールーム
壁・洗面台・鏡・水栓・シャワー金具拭き、
足拭きマット乾燥、消耗品補充、排水口ごみ収集 1.17㎡

湯沸室 流し台洗浄及び厨芥収集 月2回以上 3.10㎡

男子便所
扉・便所面台のへだて部分拭き、洗面台拭き、鏡拭
き、衛生陶器洗浄、衛生消耗品補充及び汚物収集 11.59㎡

女子便所
扉・便所面台のへだて部分拭き、洗面台拭き、鏡拭
き、衛生陶器洗浄、衛生消耗品補充及び汚物収集 11.59㎡

多目的便所
扉・便所面台のへだて部分拭き、洗面台拭き、鏡拭
き、衛生陶器洗浄、衛生消耗品補充及び汚物収集 4.14㎡

研修室Ｂ便所
扉・便所面台のへだて部分拭き、洗面台拭き、鏡拭
き、衛生陶器洗浄、衛生消耗品補充及び汚物収集 2.05㎡

什器・備品の拭き 2.99㎡

窓台の除塵及び拭き 0.33㎡

ロッカールーム 什器・備品の拭き 8.45㎡

研修室Ａ 窓台の除塵及び拭き 0.98㎡

什器・備品の拭き 2.43㎡

窓台の除塵及び拭き 0.33㎡

エントランスホール 什器・備品の拭き 月2回以上 7.83㎡

医療室

月2回以上

研修室Ｂ

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　　（２）施設、設備等の維持管理
 
　　　清掃業務
　　　　　床以外の日常清掃

作業場所 作業内容 適用

月1回以上

月2回以上



別記２

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場（ふじ交流センター）】

標準頻度 単位面積

（回） （㎡）

テラス１ 9.90㎡

テラス２ 6.20㎡

ポーチ 5.30㎡

スロープ 14.90㎡

医療室 19.87㎡

ロッカールーム 51.75㎡

研修室Ａ 66.66㎡

研修室Ｂ 21.53㎡

ホール 12.00㎡

廊下 16.56㎡

エントランスホール 50.51㎡

男子便所 11.59㎡

女子便所 11.59㎡

多目的便所 4.14㎡

研修室Ｂ便所 2.05㎡

シャワールーム 27.32㎡

研修室Ｂシャワールーム 1.17㎡

湯沸室 表面洗浄 年1回 3.10㎡

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　　（２）施設、設備等の維持管理
 
　　　清掃業務
　　　　　床の定期清掃

作業場所 作業内容 適用

表面洗浄 年1回

表面洗浄 年1回

表面洗浄 年1回

表面洗浄 年1回



別記２

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場（ふじ交流センター）】

標準頻度 単位個数

（回） （個/㎡）

管球・反射板拭き（蛍光灯） 21個

管球・反射板拭き（ダウンライト） 13個

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　　（２）施設、設備等の維持管理
 
　　　清掃業務
　　　　　床以外の定期清掃

作業場所 作業内容 適用

照明器具 年1回



別記２

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場（ふじ交流センター）】

標準頻度 単位個数

（回） （個/㎡）

窓ガラス 窓ガラス、サッシの拭き 年1回以上

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　　（２）施設、設備等の維持管理
 
　　　清掃業務
　　　　　建物外部の定期清掃

作業場所 作業内容 適用



別記６

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （人/日） （人/日）

敷地境界等 6

富士川法面 3

・草刈

機械・材料等 備考作業項目

・刈払い機等

作業場所

草刈

草刈

適用

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　外構緑地管理業務
　　　草　刈
　　　　敷地境界及び富士川法面の刈り払い草刈を行う。

作業内容



別記７

【施設名：栗山町ふじスポーツ広場】

標準頻度 単位面積 作業面積

（回） （人/日） （人/日）

ふじスポーツ広場 2

ふじ交流センター 2

施設開閉時作業

施設開閉時作業

適用作業場所

５　業務内容と要求水準
　第２　施設・設備等の維持管理に関する業務
　 （２）施設、設備等の維持管理
　　　施設開閉時の準備作業
　　　　　施設オープン及びクローズ時における施設内、施設周辺清掃、越冬準備作業を行うこと。

作業内容

・施設周辺清掃、越冬作業

・防球ネット設置、取り外し

・防球ネット補修

・ゴール、ベンチ設置、撤去

・備品などの簡易補修

・ベンチシート脱着

・管理棟及びスーパーハウスの整
理

・水道栓の開閉

機械・材料等 備考作業項目


